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Notarfachangestellte/n (m/w/d) oder
Notarfachwirt/in (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit
Beschreibung
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt

 

eine/n Notarfachangestellte/n (m/w/d) oder

eine/n Notarfachwirt/in (m/w/d)

in Vollzeit oder Teilzeit

 

Wir sind eine in Oldenburg (Oldb) ansässige, vornehmlich wirtschaftsrechtlich
ausgerichtete und regional wie überregional tätige Sozietät. Zu unseren Mandanten
gehören Unternehmen und Freiberufler, Unternehmer, Vorstände und
Geschäftsführer, öffentlich-rechtliche Körperschaften und Vereine sowie
Privatpersonen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
– Vorbereitung und Erstellung anspruchsvoller Urkundenentwürfe.

– Komplette Abwicklung des Vollzugs und Korrespondenz mit allen Beteiligten.

– Erstellung der Kostenrechnungen

– Direkte Mandantenbetreuung.

– Unterstützung der Buchhaltung.

Qualifikationen / Anforderungen
– Abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellte/r (m/w/d).

– Berufserfahrung im Notariat.

– Sorgfältige, zuverlässige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise.

– Freude am kollegialen Miteinander und Teamarbeit.

– Grundkenntnisse in MS-Office und idealerweise Erfahrung mit Notariatssoftware.

– Grundkenntnisse in der Buchhaltung bzw. Bereitschaft zu entsprechender
Fortbildung.

Wir bieten

– ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

Arbeitgeber
KLW Rechtsanwälte GbR

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
zu sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Rechtsberatung

Arbeitsort
Gartenstraße 18, 26122,
Oldenburg, Niedersachsen,
Deutschland

Arbeitszeiten
Mo-Fr.
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– flexible Arbeitszeiten

– einen Arbeitsplatz in zentraler Lage

– leistungsrechte Vergütung

– kurze Entscheidungswege

– eine intensive Einarbeitung

– Telearbeit zeitweise möglich.

Kontakte
Wenn Sie Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit haben, freuen wir uns
auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen
Eintrittstermins.

 

Kontakt
KLW Rechtsanwälte GbR
z. Hd. Herrn RA und Notar Nicolai A. Steiner oder Herrn RA und Notar Dr. Tim
Duhm Gartenstraße 18
26122 Oldenburg
bewerbung@rae-klw.de
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